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DECRETO N° 3470/2024

DISPOE SOBRE A CONi CESSADA
APLICACA0 E A PRESTACAO DE
CONTAS DE DESPESAS REALIZADAS
EM VIRTUDE DO REGIME DE
ADIANTAMENTO E REGULAMENTA
0% ARTICOS 65 E 68 DA LEI FEDERAL
N° 4310, DE 17 DE MARCO DE 1964

A PREFEITA DE ARA_PDK:\, Estado de Minas Gerais, no uso das amibuigdes
Iegais que [be foram conferidas pelo inciso V do artigo 61 da Lei Orginica do Municipio de
Arapord. e com base no Protocolo n” 01-1349592020

CONSIDERANDO 3 Lei Fedaral a°4.320, de 17 de marge de 1964, que sstamui
nommas gerais de Direito Financeiro para sliborasio = controls dos orgamentos & balingo: da
Uniio, dos Estados, dos Mumicipios e do Distrito Federal e prevé nos artigos 65 e 68 sobre o
regime de como medids de da despesa, que mo possam
ubordimar-2e 5o processo de normal de aphcagio:

CONSIDERANDO a Lei Fedesal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, que regulamenta
o artigo 37, imciso ML da Constitui¢3o Federal, instifui nomsas para licitagdes & contratos da
Administragio Phblica e di ontras providéncia: e prevé no §2° do arizo 95 o regime de
promro pagamento:

DECRETA:

Ast 17 Fica regal do, o dmbito da 3o Piblica direta e indireta do
Municipio de Arapori. o regime de adiantamento previsto nas pormas gemis de direito
financens, para 2 coberhua de despesas que ndo possam ou convenkm subordimar-se 2o
proceszo ordinirio ou comum de aplicagio

Art 2° Poderfio realizar-se no regome de adiantamento oz gastos decomente: de
despesas de pequeno valor e de pronto pagamento, de cariter emergencial, extraordindrias,
Imprevisivels, inadidvels. urgentes ou que tenham que ser efefuadas lugar dstante do
érgio pazador, qus ndo possam amardar o processo remubr de conmatagie (licitaglo ou
dispena de licitagio), elou em virrude da impozsibilidade de fturamento pozcam aftar o

da 30 Pablica ou seus a5 suas
stividades, para as despesas relativas:

I - 3 comfecgio de chaves, carimbos, conmatagio de sewizos ou amiicdo de
materizis & pegas essenciais 3o 3o, seguranga e do
servico piblico e seus bens méveis e imbveis, de cardter urgents e imediato;

T - 3 inscrigio de servidores em cursos, congressos ou eventos semelhantes
necessirios 20 desempenho de suas abibuigbes, sempre prevalecendo o interesse piiblico,
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evidenciado pelo cumprimento dos deveres proprios do carzo e desde que o proc
aquisigio ou contratagio ndo possa ser conduzido pela modalidade de dispensa de liettaglo;

de

I - & organizacio e realizaglo de evemtos cientificos, culturais e/ou esportivos,
quando o Municipio 0 patrocinar ou deles participar;

7 - a0 alojamento, tramsporte, alimentacio & estads de delegagdes escolares
i de M o v umdades da Federagio, destinadas exclusivaments
203 atletas dos para atuzr nas ou eventos, admitindo-se mclusive gastos

tend éncias imprevistss de urgéncia médica;

V - 20 andamento de medidas judiciais ou diligincias administrativas, desde que
sejam indispensiveis;

VI- i emissio de documentos junta a rzios piblicos, reguladores, fiscalizadores.
cartérios, tabelionatos e demais servestia: exmjudiciak, s st judicia e
reprodugio de d diversas & aquisigio de

cartificado digital;
VI - & representagio do Municipio pelo Chefe do Poder Exscutivo;

VI - 2 solenidadss, recepgde: e viitas oficiais de autonidades, de natureza
protocolar;

IX - a deslocamentos emergenciais da rede municipal de satide ¢ assisténeia social do
Municipio, mclustive em virtude de Temogio de pessoas fora dos limites do mumicipio. desde

que o desl nio esteja subordirzdo a0 regime de de dirias

X - & quaisquer outras despesas de pequenc vlto @ de mecessidade imediata, desde
que devidmente justificada pelo responsivel

§ 1° Antes da solicifagio do adiantamento, o responsivel deverd se certificar de que
nio exsta fomecedor conatado pelo Mumicipio paa atender 3 fnalidade desepada o
adianfamento, respeitados o: prncipios da legalidade, lemtimidade, economicidade,
impessoahdade, moralidade pubhicidzde & eficiéncia, bem como o prineipic da isonomia & da
aquisigio mais vantajosa para a Administragio Pablica.

§2° E proibida a compra de material ou confratagio de servigo com profissional ou
empresa no qual seja sécio, diretor, proprietirio, controlador, mregrante do conselho &
empresa individuo que seja cénjuge, companheire ou parente em linka retz, colateral ou per
afinidade. até o terceiro grau de servidor peblico do Municipio de Arapori.

Art 3° A concessio de adiantamento de que trata o art. 1° deste Decreto obedecerd a0
hmite disposto no art. 95, §2°, da Lei n” 14.133, de 1° de abnl de 2021.

§1° O limite, 3 que e 1efere o caput, & comvespondente 3 cada despesa, vedado o
Sracionaments da despesa ou do documents comprobatono (sota fiseal, fanura, resibe, cupoms
fiscal) para adeqn Imite deste artigo.
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§2° Corsiders-se indicio de 3 rva do detalk
de despess em um mesmo produto o servigo.

At 4° A despesas dacomentes de adiantamento devem obzervar os s estigios da
despesa: empenho, liquidagio & pagamento pelo ardenador de despess, & respaitar oz Limite:
do crédito orgamantirio

Art 5* Os adiantamentos s poderio ser concedidos a servidores em atividade.
Parigrafo timico. A eritério ds Administra

de proxto pagamento por meio de cartio de paj
venha a ser mstituido.

. podardo ser concedidos sdisntamentos
to ou outro instrumento que legalmente

Aut. 6° Wio sera concedido adiantamento:

1- 2 quem do adiantamento anferior nio kaja prestado confas no prazo legal, exceto
= com justificativa pliusivel aprovada pelo ordenador da despesa:

I0- a servidor que 4 seja responsével por | (um) adiantamento;

- aservidor mﬁms licenga préaio, ou afz:lzdu de suas atividades por qualquer
mofive, 20 periodo anterior 3
cessagio das ahu\:ladas

IV - 2 pessoz que ndo seja azente piblico do érefo ou entidade concedente. salvo o
caso de servidor o

V- 2 quem, dentro de 50 (trints) diss, deixar de atender 3 notificagio para regularizar
a prestagio de contaz:

VI - a0 servidor declarado em slcance, assim comsiderado aquele que deimr de
cumprir o disposto neste arfizo ou se enquadre em uma ou mais condigdes do artizo T, deste
decreto

Art. 7°. O alcance se caracteriza por qualquer das situagBes abaizo:
1- atraso o spresentagdo da prestagio de contas

T - realizagio de despesas inelegiveis nio ressarcidas 2o eririo, on que nio
atenderam as condiges e finalidades previstas zo ato da concess3o;

I - auséncia de recolbimento do saldo nio utlizado ro prazo determinado neste
dacreto.

§ 1° A simagio de aloance serd informada a0 dirigents do érgio de lotagio do
servidor rasporsivel pelo adiantamento, ou & autoridade superior, para regularizagio ou
adogio das providéncizs cabiveis para apuragie dos fatos e respensabilizagio do servider.

§ 2° Para o servidor abrangido pelo alcance previsto oo caput deste artigo, o prazo de
vedagio da concess3o de novo adiantamento serd de 30 (trinta) dias contados a patir da
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regularizagio dos adianfamentos em sberto, realizados por meio da rezular prestagio de
contas e recolhimento de saldo apurado

Art 8% Na requisigio de adianfamento constar expressamente:

I- o dispositivo lezal em que se baseiz e 3 autonzacgio da mtondade competente;

11 - o nome, matricula, cargo ou fangio do responsivel:

T - 2 dotagio orgamentinia para elassificagdo da despesa:

IV - 0 objeto a que se destina a aplicagio do recurso,

Art 9. O prazo de aplicagio do adianfamento € de o mixmo 30 (trmfa) dias,
contados a partir da data do recebimento do numeririo, pronogiveis por mais 10 (dez) dias,
uando sobcitado.

Parizrafo tnico. E vedads 2 aplicagia fora do prazo definido nests artizo, bem como

3 autarizagio da concesslo de indenizaghes e ressarcimentos de valores utlizados acima do
valor recebido no adizntamento.

Art 10. A prestacio de contas, para o5 adisntamentos previstos no artigo 2°, deverd
ser apresentada em até 10 (dez) dins fiteis contados 3 party do témmino do periodo de
aplicagio.

§ 1* O servidor responsivel por adiantamento, que se susentar por motivo de firias,
licenga ou qualquer outro afsstamento, deverd antecipar 3 prestaio d cortas para que ocomma
antes da cessagdo das suas atividades

§2° A prestagio de contas salizados no més bro deverd
ser entregue, impreferivelmente, 2t an"ﬁ(\mke)dnm de dezembro

Art 11 A gumda do processo de adiantamento contendo a prestagio de contas & de
inteira e restrita respomsabilidade do érglo a que o servidor estiver vineulado, e o processo
ficard 3 disposigio para exame 1o arquivo setorial pelo prazo de 3 (cinco) anos 3 contar da
data da aprovaglo das contas do exercicio em que ele ocomer.

§ 1" O processo de prestagio de contas do adisntamento devers estar instruido com
o5 s2guintes documentos camprobatérios:

I- sto storizstério emitido pelo Secratirio Mimicipal de Compra:  Plansjamento:

TI - relatério circunstanciado da sifuagio que ensejou 2 necessidade de aquisigio
mediznte adizntamento;

III - nota de empenho, liquidagio, ordem de pagamento normual:

s, e quando for o caso,
indicagdo do nimero do inventirio dz placa patimomal do bem mével que mofrou o
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adizntamento, e, sempre que possivel, acompankado da answagdo de fotos que registrem as Art. 17.Serd dado publicidade 35 despesas concedidas aos agentes piblicos no
avarias do bem movel ou iméval, bem camo fotos do bem 3pds o conserto; regime de adiantamento com a divulgagio no sitio eletrénico do Portal da Transparéncia do
g : Mumicipio, preservando-se o direito 3 protegio de dados pessoais, em obediéneia 30 mciso

V - motas fscaic ou cupons B que ,mﬁqm e LIOX do artigo 5° da Constituigio da Repiblica, bem como oz ditames da Lei Federal o

dgica de data o periodo d 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Proteqio de Dados - LGPD) e na Lei Federal

1+ 1257, de 18 de novembro de 2011 (Lei de Acesso 3 Informagio).
VI - comprovante de recollimento 0z cofres piblicos do saldo de adiantamento o 3
uilizada. Art 18.Este decreto entra em vigor ma data da ma publicagio, revogadas 2z
disposighes em confrdrio
VI - mo caso de o5 recursos de adiantamento serem administrados via cartio
aletrénico, conforme previsto o parigrafo imico do artigo 37, 2 prestagio de contas deverd
conter o extrato das movimentagdes do cartio eletrnico

Gabinete da Prefeita de Arapori-MG. aos 29 dias do més de fevereiro de 2024

§ 2° 0s comprovantes, mencionsdos 1o incizo V do § 1° deste artigo, deverdo ser
emitidos em nome e no CNPJ do érgdo executor da despess, em conformidade com a
legislagio tributiria vigente.

RENATA CRISTINA SILVA BORGES
Prefeita de Arapori

§ 3° Excepcionalmente, no caso de servigos ofertados exclusivaments por via de
aplicative préprio, serio acsitos 0s comprovantes emitidos em nome do servidor responsivel
pelo adisntamento

§ 4° Os comprovantes de despesas ndo poderio conter rasuas, emendas, borrdes &
valor ilegivel e devem ser apresentados em viz orizinal, admitindo-se notas fiseais eletrénicas
& cupons fiscais eletidnicos amitidos via plataformas digitais

§ 5* Em se tratando de zota fiscal simplificada, recibo, ou outro documento que mo
s especifique a despesa, esta deverd ser detalhada em folha 3 parte

§ & Para 23 despesas de pequeno valor e de pronto pagamento que por razhes
excepcionals, devidamente justificadas e atestadas peh cheﬁz mmediats do semador. ndo
possuam zot fiscal, devero ser seu bugar oz bazo elencados:

1- o caso de pesses juridics: recibo frmado palo prestador de semigo ow
fornecedor, indicando nesse documento. além do valor. sua razio social, enderego e o mimero
do Cadastro Nacional de Pessoa Furidica - CNPJ;

T - oo caso de pessos natural: recibo firmado pelo prestador de servigo ou
fomecedor, podendo, inclusive, ser de proprio purho. indicando nesse documento, akim do
valor, seu nome. enderego. nimero da carteira de identidade, numero do PISPASEP,
qualificagio cadsstral para fins do e-Social e o mimero do Cadastro de Pessoa Fisica
-CFE

§ 7" Deverfio ser observadas as responsabilidades com atesto de zotas fiscais,
Justificativas e assinzturas do detentor do adiantamerto, que serio submetidas 3 apreciagio da
autoridade competerte.

§ 8° A devolugio ou rifo utlizsgio integral ou de parcels substamcial suparior 3 50%

(cinquenta por cento) do valor recebido como adizntamento para as despesas autorizadas
devers ser acompanhada de fustificativa anexa 20 processo d prestagio de contas.
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Art 12.0 processo de prestagio de comtas de adimbimento & de intera
responsabilidade do servidor junto 3 Secretaria Mumicipal de Controle Interno.

v, 002/202

Art 13.Compete exclusivamente Secretaria Municipal de Comtrole Inferno a PORTARLAN". 002/2024.
verificagio da conpleta & comets existineia de dados relativos s despesas m prestagio de
contas, bem come 3 verificag3o dos comprovantes hibeis exigidos. . R
DISPOE $0BRE NOMEACAOQ DE MEMBROS PARA

Pardgrafo imico. Quando o beneficirio do adiantamento for a(o) Prefeita(o), esta(e) FORMACAO DE COMISSAO0 TECNICA PARA
devera solicitar 2 emissio de empenho 2o sefor competente, seguindo todos os demais ANALISE E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DA
procedimentos previstos, com a apreciagio posterior da prestagio de confas do comtrole LICITACAQ PARA CONTRATACAO DE EMPRESA
priminio da drea responsivel , em seguida, o envio para 3 Secretaria Mumcipal de Controle DO RAMO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO

PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE CESSAO DE

Art. 14, Os saldos de adiznfamento no aplicados até 15 (quinze) de dezembro de TS0 DE SOFTWARE PARA AUNILIO Na

cada exercivio serio, obrigatoriamente, recolhidos 3 conta do tesouro nmmicipal, até a data FORMACAO E ELABORACAO DE CESTAS DE
prevista no §2° do artige 10 deste decreto. PRECOS DAS COMPRAS PUBLICAS, PARA
ATENDER AS NECESSIDADES DO \f[\'IC[PID

Art 15.A Semetuia Municipal de Controle Inferno manferd registros ARAPORA-(MCG) E DA OUTRAS PROVIDENCIAS,

indfvidualizados de todos oz servidores responsivers por adiantamentos, e comrolard,
rigorosamente, o5 prazos para a prestagio de contas

A Prefeta Municipal, no uso de suas atribuicdes e na forma da Let

Parigrafo izico. Apés a prestagio de comtas, 3 Secretaria Muricipal de Controle

Tnterno procederd 4 baixa de respansabilidade do servidar. DECRETA
Art. 16.0s responsiveis, que deixarem de realizar a prestagio de confas de Art. 1%, - Ficam nomeados membros para formagio de comissio técmica
s i -k e W s e s etz e e, ik et ki & ol ki omekan 7 - Pocsne Eiiiobain o, DOLF0GA,

estabelecido neste decreto, ficario sujeitos 4 mulfs de 2% (dois por cento) sobre o valor do imodalidade DISPENSA ELTRONICA o 0017
adizntamento, acrescido de corregio monetiria @ Juros moratrios oo parcentual de 1% (um

por cento) a0 més, caleulado sobre o total do sdintamento, recolhido 3 conta do tesouro
municipal, salvo motivo de forga maior, devidamente demomstrado e reconbecido pela

24, cujo objeto & a confratagio de
emprezz do ramo de tecnologia da informacdo para prestagio de serviges de ceszio de
uso de software para auxilio na formacio e elaboragio de cestas de pregos das compras

autoridads competente. piblicas

§1° A mults & seus consectinios serfo splicades pelo ordenador de despesss e 01) - HEMINON BORGES DE FARIA E SILVA, Diretor I - Matricula 6473.
devero ser recolhidos imediatamente 2pés o recebimento da notificagio, 3 conta do tesouro
mmnicipal mediante depésito em conta bancéria ou por meio do pagamento de Guia de 02)- ANA EMILIA LELES DA SILVA, Operador de informitica - Matriculs 4587,

Recolhimento especifica para essa finalidade, ¢ 0 comprovants deverd integrar os documentos
4 e metagilde contis 03) - ANA PAULA MARTINS DINIZ, Assistente administrativa - Matricula 3842
§ 2* No processo de plicagio da multa & seus consectirios, devers ser observado o -
SN, S i 04) - REIDER RIBEIRO DE OLIVEIRA, Diretor Tl - Matricula 6752

§ 3* Fiea autorizado o ordemdor da despesa, no cxso de descumprimerto pelo At 2°. - Este decreto enfra em vigor m data de sua publicagio
sertilar o stendimenio ‘da. nolifaiSs s devolcSs db siblo. de adimdanents 230 revogando as disposicbes em comtriia,
ikl i oo de emisit 13 deramenlacai i fnestapia; de ool e i 3
Secretaria Maunicipal de Adminisiragio 2 ordem para desconto em folha de pagamento do o Monicioad et A,
respectivo valor, ou, em havendo o desligamento do servidor do quadro de fmcionirios que bl a1 ot Sy i s
impossibilits o desconto em folka, 2 enviar os dados do devedor para inserigio em Divida
Ativa Municipal  consequente cobranga via administrativa  ou judicial, sem prejuizo das
providineias disciplinares cabiveis.

RENATA CRISTINA SILVA BORGES
Prefeita Municipal
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAPORA-MG
RUA JOSE INACIO FERREIRA N 58, CENTRO - ARAPORA/MG - 38.465-000
TEL.: (34) 3284-8500 - WWW ARAPORA MG.GOV.BR

EXTRATO DO 1° TERMO ADITIVO AQO CONTRATO N° 116/2023

Contratante: MUNICIPIO DE ARAPORA - MG
Contratado: WELIQUES PETERSON SANTOS DE ALMEIDA 09490963690
Processo: 10172022

Objeto: Pelo presente terme aditivo os contrat
contratual, pelo periodo de 60(sessenta) dias ¢
aquisicio de MATERIAL DE PINTURA para

cordam ¢ estabelecem a promogagic do prazo
dos a partir de 29/02/2024, cujo objeto ¢ a
formas ¢ manutengio em prédios piblicos,

atendendo as necessidades da Secretaria Municipal de Obras e Infraestrutura do MUNICIPIO DE

ARAPORA/MG.

Data do Aditivo: 28/02/2024

Dotagiio Orgamentéria: 021001.1 5.20056.3.3.90.30 — Ficha 773

Fundamento : O presente termo aditivo o contrato n° 11672023 tem previsdo legal no art. 57

da Lei n° 8.6

/93 e alteragdes posteriores, bem como na Cléusula Oitava do instrumento comtratual.

EXPEDIENTE
DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO
Edicéo e Publicaglo:
Secretaria de Governo
Rua José Inacio Ferreira n® 58 Centro
Telefone: (34) 3284-9505
Edic8io: Suelen Monnis Lima de Freitas
Cépias do Diario Oficial do Municipio podem ser
conseguidas no portal da Prefeitura de Arapora:
www.arapora.mg.gov.br
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